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Circolare n. 122  del 02.01.2024 
 

- Ai genitori degli alunni che si iscriveranno al primo anno  
della Scuola dell’Infanzia,  Primaria e Secondaria I grado 

e p.c. Ai Coordinatori di plesso 
- All’ufficio alunni 

- Al Sito Web 
Scarperia – San Piero a Sieve 

 

Oggetto: Iscrizioni anno scolastico 2024/2025 
 

Si informano i genitori e i soggetti esercenti la responsabilità genitoriale che, con Nota Ministeriale n.40055 
del 12-12-2023 (allegata alla presente), vengono disciplinate le iscrizioni alle scuole di ogni ordine e grado 
per l’anno scolastico 2024/2025.  
 

 Le iscrizioni alla prima classe della scuola Primaria e Secondaria di primo grado si effettuano 
esclusivamente attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 
Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dalle ore 8:00 del 18 gennaio 
2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. Il Link per accedere alla piattaforma UNICA è anche 
disponibile sull’Homepage del nostro Sito https://www.scuolascarperiasanpiero.edu.it/. 
Le domande di iscrizione devono essere presentate ad un solo istituto. Si ricorda che la compilazione 
del modulo di domanda di iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 28 dicembre 
2000, n.445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 
documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo di iscrizione assumono il 
valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato D.P.R. Si 
rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del citato D.P.R. che, oltre a comportare 
la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci 
dichiarazioni non corrispondenti a verità. 
 

 Le iscrizioni alle sezioni di scuola dell’Infanzia si effettuano con domanda cartacea da 
presentare all’istituzione scolastica prescelta dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024, 
attraverso la compilazione dei moduli allegati. 

 
Si invitano i genitori a partecipare alle assemblee in cui verrà illustrata l’offerta formativa 
dell’Istituto: 

DATE ASSEMBLEE 
ORDINE SCUOLA PLESSO DATA ORARIO SEDE 

INFANZIA 
SAN PIERO LUNEDI’ 8  GENNAIO 

 
17,00 / 18,00 

INFANZIA SAN 
PIERO 

SCARPERIA LUNEDI’ 8  GENNAIO 
 

18,00 / 19,00 
AUDITORIUM 
SCARPERIA 

 
PRIMARIA 

 

SAN PIERO 
 

MERCOLEDI’ 10 GENNAIO 
 

17,00-18,00 
AUDITORIUM 

SAN PIERO 

SCARPERIA MERCOLEDI’ 10 GENNAIO 
 

18,00-19,00 
AUDITORIUM 
SCARPERIA 

 
SECONDARIA 

PRIMO GRADO 

SAN PIERO 
 

MARTEDI’ 9 GENNAIO 
 

17,00/ 18,00 
AUDITORIUM 

SAN PIERO 

SCARPERIA MARTEDI’ 9 GENNAIO 
 

18,00-19,00 
AUDITORIUM 
SCARPERIA 

LE RIUNIONI SI SVOLGERANNO IN PRESENZA nella sede indicata in tabella 
Parteciperanno la Dirigente Scolastica o la collaboratrice e i Docenti Coordinatori di plesso 

Istituto Comprensivo Scarperia San Piero Protocollo 0000012/2024 del 02/01/2024
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ISCRIZIONI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 
 

ADEMPIMENTI DEI GENITORI  
 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per effettuare l’iscrizione on line:  
 

 individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla 
piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it).  

 accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID 
(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta 
Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature);  

 compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 
8:00 del 18 gennaio 2024;  

 inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 
febbraio 2024;  

 dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della 
documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale 
presente all’interno della Piattaforma Unica; 

 tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse 
tipologie di attività secondo le modalità previste al successivo paragrafo 11. 

 

Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta 
elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata 
alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso 
la pagina dedicata presente all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica.  

 

ADEMPIMENTI VACCINALI 
 

Relativamente agli adempimenti vaccinali si ricorda che le disposizioni attuali prevedono, tra 
l’altro, l’invio da parte dei dirigenti scolastici alle aziende sanitarie locali territorialmente 
competenti, entro il 10 marzo 2024, dell’elenco degli iscritti sino a sedici anni di età e dei minori 
stranieri non accompagnati. Si precisa l’importanza di essere in regola con la certificazione 
vaccinale. In particolare si ricorda che non è possibile frequentare la scuola dell’Infanzia in caso di 
non regolarità vaccinale. 
 

PRIVACY  
 

I dati raccolti con il modulo di iscrizione, sono strettamente pertinenti e non eccedenti rispetto alle 
finalità per le quali sono trattate, e saranno trattati nel rispetto della normativa vigente in tema di 
Trattamento dati e privacy. 
 

ALUNNI CON DISABILITA’ 
 

Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità on line devono essere perfezionate con 
la presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 
comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, 
del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66 come modificato dal decreto legislativo 7 agosto 2019, 
n. 96, sarà trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la sua predisposizione. 
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ALUNNI CON DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO (DSA) 
 

Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA) effettuate nella 
modalità on line sono perfezionate con la presentazione, da parte dei genitori, della relativa 
diagnosi, rilasciata ai sensi della legge n.170/2010 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato – 
Regioni del 25 luglio 2012, sul rilascio delle certificazioni. 
 
ALUNNI CON CITTADINANZA NON ITALIANA 
 

Agli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste 
per gli alunni con cittadinanza italiana, ai sensi dell’articolo 45, decreto del Presidente della 
Repubblica 31 agosto 1999, n. 394. 
 
ALUNNI CHE SONO STATI ADOTTATI 
 

La procedura di iscrizioni on line si applica anche agli alunni adottati. In caso di adozione 
internazionale, qualora l’iscrizione avvenga in una fase in cui l’iter burocratico non sia ancora stato 
completato e la famiglia sia ancora priva del codice fiscale del minore o della documentazione 
definitiva, è possibile creare un “codice provvisorio”, che verrà sostituito dall’istituzione scolastica 
sul portale SIDI non appena la famiglia presenterà i documenti atti a certificare l’adozione avvenuta 
all’Estero (Commissione Adozioni Internazionali CAI Tribunale per i Minorenni) 
 
INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA E ATTIVITA’ALTERNATIVE 
 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai 
genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe 
della scuola Primaria e Secondaria di I Grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione 
dell’apposita sezione on line.  
La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, 
fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, 
esclusivamente su iniziativa degli interessati.  
La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso 
un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 
Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli 
esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali 
SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta 
Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 
 
ISTRUZIONE PARENTALE 
 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale che intendano avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una 
comunicazione preventiva direttamente al dirigente scolastico della scuola primaria e della scuola 
secondaria di I° grado del territorio di residenza, dichiarando di possedere la capacità tecnica o 
economica per provvedere all’istruzione dell’alunno. La comunicazione viene presentata in 
modalità cartacea entro il 10 febbraio 2024 e alla stessa è allegato il progetto didattico-educativo 
di massima che si intende seguire in corso d’anno, in coerenza con l’articolo 3, comma 1, del 
decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5 riguardante la disciplina degli esami di idoneità e 
integrativi. Sulla base di tale dichiarazione, il dirigente dell’istituzione scolastica prende atto che  
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l’assolvimento dell’obbligo di istruzione è effettuato mediante l’istruzione parentale e comunica ai 
genitori e agli esercenti la responsabilità genitoriale che, annualmente, se intendono continuare ad 
avvalersi dell’istruzione parentale, devono effettuare la citata comunicazione preventiva entro il 
termine delle iscrizioni on line, presentando contestualmente il progetto didattico-educativo di 
massima che si intende seguire nell’anno di riferimento. Si ricorda che l’alunno in istruzione 
parentale deve sostenere il prescritto esame annuale di idoneità entro il 30 giugno, ai sensi 
dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 e dell’articolo 3, comma 3, del decreto 
ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5. Le domande di iscrizione all’esame di idoneità devono pervenire 
alle istituzioni scolastiche prescelte per l’effettuazione dell’esame entro il 30 aprile dell’anno di 
riferimento secondo quanto previsto dall’articolo 3, comma 1, del richiamato decreto ministeriale 8 
febbraio 2021, n. 5.  
Ai sensi dell’articolo 10 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62, in caso di frequenza di una 
scuola primaria non statale non paritaria iscritta negli albi regionali, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale degli alunni sono tenuti a presentare annualmente la comunicazione 
preventiva al dirigente scolastico del territorio di residenza, in modalità cartacea, entro il termine di 
presentazione delle iscrizioni on line. Gli alunni della Scuola Primaria sostengono l’esame di 
idoneità presso una scuola statale o paritaria al termine del quinto anno di scuola primaria, ai fini 
dell’ammissione al successivo grado di istruzione, ovvero nel caso in cui richiedano l’iscrizione in 
una scuola primaria statale o paritaria; in caso di frequenza di una scuola del primo ciclo straniera in 
Italia riconosciuta dall'ordinamento estero, fatte salve norme di maggior favore previste da Accordi 
ed Intese bilaterali, gli alunni sostengono l'esame di idoneità se intendono iscriversi a una scuola 
statale o paritaria; allo stesso modo gli alunni della Scuola Secondaria di I° grado sostengono 
l’esame di Stato, in qualità di candidati privatisti, presso una scuola statale o paritaria, ovvero 
l’esame di idoneità nel caso in cui richiedano l’iscrizione in una scuola statale o paritaria; in caso di 
frequenza di una scuola del primo ciclo straniera in Italia riconosciuta dall'ordinamento estero, fatte 
salve norme di maggior favore previste da Accordi ed Intese bilaterali, gli alunni sostengono 
l'esame di idoneità se intendono iscriversi a una scuola statale o paritaria. 
È obbligo delle istituzioni scolastiche statali e paritarie nelle quali sono effettuati gli esami di 
idoneità aggiornare prontamente l’anagrafe degli alunni inserendo l’esito dell’esame di idoneità, per 
consentire ai soggetti preposti le opportune verifiche in merito all’assolvimento dell’obbligo di 
istruzione. 
 
SCUOLA PRIMARIA: 
 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale:  
 iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età 

entro il 31 dicembre 2024;  
 possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro 

il 30 aprile 2025. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, 
l’iscrizione alla prima classe della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età 
successivamente al 30 aprile 2025. Con riferimento ai bambini che compiono i sei anni di 
età tra il 1° gennaio e il 30 aprile 2025, è opportuno, per una scelta attenta e consapevole, 
che i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale considerino le indicazioni e gli 
orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai bambini. 
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ISCRIZIONI SCUOLA INFANZIA 

 
I moduli per effettuare l’iscrizione alla Scuola dell’Infanzia saranno disponibili sul sito dell’Istituto  
https://www.scuolascarperiasanpiero.edu.it/ nel box “Modulistica Iscrizioni” oppure presso gli 
uffici di segreteria.  
Ai sensi dell’articolo 2 del decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, la scuola 
dell’infanzia accoglie:  
 Bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 dicembre 2024 
 Bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025  

Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di 
bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile 2025.  
 

Si rammenta che è possibile presentare una sola domanda di iscrizione per ogni alunno. 
 
La domanda di Iscrizione deve essere COMPLETA di Copie dei DOCUMENTI DI 
IDENTITA’ e CODICE FISCALE (dell’alunno/a e dei genitori) e ricevuta del PAGAMENTO 
dell’Assicurazione e Contributo volontario effettuato secondo quanto indicato di seguito. 
 

ASSICURAZIONE E CONTRIBUTO VOLONTARIO 
 

 Il contributo richiesto è di Euro 35,00 così ripartiti: 
- Contributo volontario di euro 28.50  per  il quaderno comunicazioni scuola/famiglia, per la 

realizzazione di progetti per il miglioramento e ampliamento dell’offerta formativa. 
- Assicurazione per gli alunni di euro 6.50 per copertura contro gli infortuni e responsabilità civile, 

il pagamento di tale quota è obbligatorio per l’Istituzione Scolastica. 
 

Il Contributo deve essere versato all’atto dell’Iscrizione mediante la Piattaforma PAGO IN RETE 
utilizzando il Bollettino che verrà consegnato ad ogni alunno in cartaceo, al rientro dalle vacanze 
natalizie. 
Per le nuove Iscrizioni all’Infanzia così come per chi desiderasse versare una quota diversa da quella 
indicata nel bollettino potrà farlo accedendo alla Piattaforma PAGO IN RETE e seguendo le istruzioni 
qui riportate. 
 

COME ACCEDERE 

Le famiglie possono accedere al servizio “Pago In Rete” in uno di questi modi: 

 dal sito del Ministero dell’Istruzione tramite il link seguente: http://www.istruzione.it/pagoinrete/  

 tramite il collegamento PAGO PA  presente sulla homepage del  sito nell’area Servizi del nostro 

istituto https://www.scuolascarperiasanpiero.edu.it/  

 attraverso il collegamento diretto che si trova sulla 

piattaforma Unica  

https://unica.istruzione.gov.it/it/piattaforma  
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1. Cliccare su: “ACCEDI” in alto a destra. Nella pagina che si aprirà l’utente potrà scegliere di proseguire 

inserendo i dati richiesti (username e password) perché già in possesso di una registrazione, di accedere 

tramite SPID oppure di attivare la procedura di registrazione (cliccando sul pulsante “REGISTRATI” in basso 

a destra) se si tratta di un nuovo utente. Durante la registrazione, il sistema rilascerà l’utenza per accedere 

(username) e richiederà all’utente di inserire la sua password per l’accesso al sistema. Dopo la certificazione 

dell’indirizzo e-mail inserito dall’utente la registrazione sarà definitiva. Quando l’utente effettua il primo 

accesso il sistema richiede di visionare le condizioni generali del servizio e di fornire il proprio consenso al 

trattamento dei dati personali. 

2. Attivazione del servizio pagamenti: 

L’utente registrato dovrà cliccare sull’icona “VAI A PAGO IN RETE SCUOLE” in basso a sinistra nella pagina. 

Nella schermata successiva si dovrà selezionare in alto: VERSAMENTI VOLONTARI  e inserire direttamente, 

nel riquadro a destra, il codice meccanografico della nostra scuola FIIC82900C. Successivamente occorre 

cliccare sull’icona, sotto la voce AZIONI, e ciò consentirà la visualizzazione della lista dei pagamenti 

eseguibili predisposti dalla segreteria.  

COME PAGARE 

Per effettuare un pagamento online l’utente genitore/tutore dovrà: 

1. Selezionare l’avviso telematico che si intende eseguire, in questo caso Iscrizione alunni A.S. 24/25 

assicurazione + contributo volontario tramite il simbolo <€ posto sotto la voce AZIONI; 

2. Riempire i campi richiesti con i dati dell’alunno (codice fiscale – nome – cognome) e nelle note indicare la 

causale del versamento; se necessario è possibile variare l’importo. 

3. Cliccare su “EFFETTUA IL PAGAMENTO”; 

2. Scegliere tra diversi metodi di pagamento proposti: 

 Per pagare direttamente on-line “procedi con il pagamento immediato”, selezionare una modalità 

di pagamento inserendo i dati richiesti (Pago In Rete non archivia alcun dato relativo alla carta di 

credito o al conto corrente dell’utente): addebito in conto corrente, carta di credito/debito o altri 

metodi di pagamento online (PayPal, Satispay, etc.) ed un istituto di credito tra quelli che 

consentono la modalità di pagamento prescelta. Per conoscere i servizi di pagamento disponibili, 

seguire la procedura indicata all’indirizzo: http://www.istruzione.it/pagoinrete/pagamenti.html  

 Per pagare off-line “scarica documento di pagamento” presso PSP, (Prestatori di Servizi di 

Pagamento: sportelli bancari o postali autorizzati, tabaccherie) stampare o salvare il documento di 

pagamento predisposto dal sistema, che riporta la codifica BAR-Code, QR-Code degli avvisi 
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selezionati ed eseguire il pagamento presso tabaccherie, sportelli bancari autorizzati o altri PSP. 

Per ulteriori informazioni: http://www.istruzione.it/pagoinrete/pagare.html 

 

L’utente potrà poi visualizzare su Pago In Rete, per ogni avviso pagato, la ricevuta telematica del 

pagamento e potrà scaricare la relativa attestazione utilizzabile per gli scopi previsti dalla legge (ad esempio 

nelle dichiarazioni dei redditi). 

 

ASSISTENZA 

Per eventuali problemi le famiglie hanno a disposizione il seguente numero di telefono cui chiedere 

assistenza 080-9267603 attivo dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 18:30. Inoltre in caso di ulteriori 

difficoltà nel servizio on-line i genitori potranno scrivere alla Segreteria di questo Istituto tramite  la mail 

istituzionale fiic82900c@istruzione.it richiedendo la copia del bollettino PAGO PA.  

Per consentire all’Istituto Scolastico di ricevere i pagamenti telematici attraverso Pago In Rete, i 

genitori/tutori sono invitati a registrarsi sulla piattaforma il prima possibile. Si avvisa infatti che non può 

essere accettata alcuna forma di pagamento a favore dell’Istituto diversa da quella effettuata tramite il 

servizio Pago In Rete.        

 

 
La segreteria didattica della scuola è a disposizione, tramite telefono o in presenza previo 
appuntamento telefonico al numero 055/846050, per supporto nelle Iscrizioni. 
Si ricordano gli orari di apertura dell’ufficio 
Lun- Ven 08:00 – 10:00 Martedì e Giovedì 14:00 – 16:00 Sabato 08:00 – 12:00  
 
 
Di seguito i codici Meccanografici dei plessi: 
 
Scuola dell’Infanzia di Scarperia - FIAA82903B              
Scuola dell’Infanzia San Piero “Carlo Lorenzini” - FIAA829019 
Scuola  Primaria Scarperia “Clasio” - FIEE82904N            
Scuola Primaria San Piero A Sieve “Fedi Stefanacci” - FIEE82903L      
Scuola Secondaria Primo Grado Scarperia “Galileo Chini” - FIMM82903G      
Scuola Secondaria Primo Grado San Piero “Andrea Del Castagno” - FIMM82901D  
  
Il PTOF dell’Istituto è consultabile on – line  sul portale “Scuola In Chiaro”.   
                                                                                              
       

  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
    Meri Nanni 


